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1. Introducción 

El presente informe tiene como finalidad evidenciar las actividades que se 

desarrollarán en la cuarta semana durante la pasantía en un periodo de 4 meses para un 

total de 460 horas en la que se aplicará los conocimientos adquiridos durante el 

pregrado y que tendrá lugar en la Secretaría de Infraestructura de la alcaldía en el 

municipio de Belén-Boyacá. 
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2. Comité Municipal 

Es un órgano que apoya labores administrativas en la toma de decisiones, 

buscando así que estas sean de interés general permitiendo una amplia participación  

2.1 Actividades a Realizar 

• Asistencia a comité donde se abordaron temas del plan de acción para el 

adulto mayor, correspondientes al tema de obras públicas de adaptación 

de infraestructura física que permita el sano esparcimiento del grupo 

poblacional objetivo, entre las cuales se encuentran posibles 

adaptaciones al polideportivo de la zona, la adecuación y mejora de los 

baños públicos teniendo en cuenta a las personas con movilidad reducida 

y construcción de una rampa para facilitar el ingreso. De igual manera se 

solicitó la adecuación e instalación de rampas y barandas en las 

instalaciones de la Alcaldía Municipal. 

Figura  1  

Comité Adulto Mayor 
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3. Presupuesto 

Tiene una gran importancia ya que es el documento base para establecer las 

reglas de la actividad económica que supone la ejecución de la obra. 

Debe presentar una redacción rigurosa. 

Con el fin de cumplir este requisito se necesita hacer….. 

Abad, I. M, (2014), Proyectos 4ta Edición. Guía Metodológica y Práctica para la Realización 

de Proyectos, Madrid-España. 

3.1 Actividades a Realizar 

• Revisión de precios en base a los ya establecidos por la Gobernación de 

Boyacá y su debida corrección. 

Figura  2  

Presupuesto 

 

• Se revisó el valor de los implementos de ferretería adquiridos por parte 

de la Alcaldía Municipal buscando que coincidiera con los propuestos en 

su catálogo y así generar su debida acta para los pagos parciales. 

Figura  3  

Presupuesto Ferretería 
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Acta de Pago 
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5. Acta de Inicio 

Es un documento escrito el cual deja constancia de la fecha en que inició la 

actividad contractual. Debe contener como mínimo el consecutivo del contrato 

celebrado, el objeto, la fecha de la diligencia, nombres de los que intervienen, etc. La 

firma de este documento tiene lugar mediante una reunión formal en la cual deben hacer 

presencia un representante de la entidad contratante y un contratista. 

5.1 Actividad a Realizar 

El día 25 de agosto del año 2022 se firma el acta de inicio para el contrato No 

099 de alquiler de maquinaria para el mantenimiento de la red vial secundaria y terciaria 

del municipio de Belén – Departamento de Boyacá. 

Figura  4  

Acta de Inicio 099 
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6. Referencias 

• https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=8

3433#:~:text=Los%20Comit%C3%A9s%20Departamentales%2C%20Di

stritales%20y,municipio%20y%20sus%20entidades%20descentralizadas
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