
 

BITÁCORA DE PASANTÍA 

 
 

Información General  

Nombre Estudiante Andrés Manosalva Barreto  

Tutor Empresa Ingeniero Simón Orlando Silva Martínez  

Nombre Empresa Alcaldía Municipal de Mongua Boyacá  

Título Pasantía Empresarial 
Colaboración y apoyo en condición de auxiliar de ingeniería 
en los procesos constructivos y administrativos celebrados 

por la alcaldía del municipio de Mongua Boyacá.  

Facultad Ingeniera civil 

 

No Fecha Actividades Evidencia 

1 1/08/2022   Supervisión a una fuga de agua en una 
residencia local que estaba causando 

daños a la vivienda contigua debido a una 

avería en un tubo de agua potable 
dentro. 

  

2 2/08/2022  Supervisión y vigilancia al proceso de 

acometidas de la calle 6 entre carreras 5 
y 4, correspondientes al proyecto de 

construcción y mejoramiento de sistema 
de acueductos y alcantarillado.  

  

3 3/08/2022  Visualización del proceso adelanto por la 

entidad VANTI S.A. E.S.P. empresa que 
llevo la línea para el suministro de gas 

hasta el municipio de Mongua. 

  

4 4/08/2022  Seguimiento a un proceso de 

canalización de aguas lluvia llevado a 
cabo en la sede la “GRANJA” DEL 

COLEGIO LISANDRO CELY. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

5 5/08/2022  Análisis de la resolución 90902 de 2013 
sobre el reglamento técnico de las 

instalaciones internas de gas.  

  

6 6/08/2022 Diseño del formato para llevar registro de 

las horas laboradas. 

 

7 8/08/2022 Análisis del proceso del proceso de la 

entidad MADIGAS INGENIEROS S.A. 
E.S.P., empresa en postulada en primera 

instancia para la instalación de suministro 

de gas.  

 

8 9/08/2022 
 

 

 

Seguimiento del proceso a MADIGAS 
INGENIEROS S.A. E.S.P. 

Supervisión a la obra correspondiente al 

proyecto de construcción y mejoramiento 
de sistema de acueductos y alcantarillado. 

 

9 10/08/2022 Seguimiento a la intervención de la sede 

“GRANJA” DEL COLEGIO LISANDRO 
CELY. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

10 11/08/2022 Charla sobre el “Desarrollo de los 
territorios de la región central en materia 

de ordenamiento territorial, ambiental, 
social y productivo”. 

Revisión de presupuestos para el 

mantenimiento de la planta física de 4 
sedes del colegio de la institución 

educativa de Tunjuelo (vereda del 
municipio de Mongua). 

 
11 12/08/2022 Respuesta al oficio del inspector de policía 

de Mongua   
 

12 16/08/2022 Revisión del contrato por mínima cuantía 
para el mantenimiento de la sede la 

“GRANJA” DEL COLEGIO LISANDRO CELY 

 

13 17/08/2022 Visita a la obra del proyecto “Desarenador 

– línea de aducción - ptap” el Carmen del 
municipio de Mongua – departamento de 

Boyacá. 

 
14 18/08/2022 Diseño del plano del proyecto ya 

ejecutado Mejoramiento, mantenimiento 
y rehabilitación de vías y construcción de 

puentes vehiculares en el marco del 
proyecto contrato plan bicentenario, 

contrato derivado No. 1649 del 2018 
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No Fecha Actividades Evidencia 

15 19/08/2022  
Respuesta a solicitud de certificado de 
usos de suelos 

 

16 20/08/2022 Diligenciamiento de actas de visita del 
proyecto “Construcción y mejoramiento 

de sistema de acueductos y 
alcantarillado”. 

 

17 22/08/2022 Requerimiento a la empresa Emanuel 

Ingeniería y Construcciones SAS para la 
reparación de la franja longitudinal de vía 

urbana en el proyecto “Construcción y 

mejoramiento de sistema de acueductos y 
alcantarillado” y posterior visita a estas 

inconsistencias. 

 

18 23/08/2022 Visita de obra y expedición de oficios 
enviados a la empresa contratista del 

proyecto “Construcción y mejoramiento 
de sistema de acueductos y 

alcantarillado” Emanuel Ingeniería y 
Construcciones SAS. 

 
19 24/08/2022 Diseño del formato para el avalúo de las 

licencias de construcción. Visita a la obra 

de suministro de gas por parte de la 
empresa contratista VANTI S.A. E.S.P. 

 
20 25/08/2022 Visita e inspección al proceso de 

extendido de material granular en el 

proyecto “Construcción y mejoramiento 
de sistema de acueductos y 

alcantarillado”. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

21 26/08/2022 Revisión del contrato de “OPTIMIZACIÓN 
DEL SISTEMA "Desarenador - línea de 

aducción - ptap" el Carmen del municipio 
de Mongua - departamento de Boyacá.”. 

 
22 29/08/2022 Visita al contratista por parte de la 

empresa Emanuel ingeniería y 
construcciones SAS, encargado de hacer 

la instalación de los bordillos de la vía del 
proyecto “Construcción y mejoramiento 

de sistema de acueductos y 

alcantarillado” . 

 

23 30/08/2022 Capacitación sobre “Socialización de los 

espacios de participación ciudadana”. 

Revisión de contratos celebrados en el 
municipio por medio de la plataforma 

SECOP 

 

24 31/08/2022 Diligenciamiento de acta visita con fecha 
de 25 de agosto del proyecto de 

intervención pública para el suministro de 
gas por la empresa contratista VANTI S.A. 

E.S.P., por inconformidades e 

incumplimientos en sus ejecuciones 

 

 

25 1/09/2022 Lectura de documentos por parte de la 
CONTRALORIA general de la república 

por inconsistencias en el contrato de obra 

MFS-OP-004 de 2020. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

26 2/09/2022 Gestión documental de carpetas por 
contratos de mínima, menora y selección 

abreviada para llevar el control de esta 
documentación. 

 

27 5/09/2022 Gestión documental de carpetas por 
contratos de mínima, menora y selección 

abreviada para llevar el control de esta 

documentación. 

 

28 6/09/2022 Gestión documental de carpetas por 

contratos de mínima, menora y selección 
abreviada para llevar el control de esta 

documentación. 

 
29 7/09/2022 Seguimiento al proceso para el 

acondicionamiento del terreno de la vía 
en el proyecto “construcción y 

mejoramiento de sistema de acueductos y 

alcantarillado”. Debido a 
acolchonamientos en el terreno.  

 

30 8/09/2022 Seguimiento a la obra del proyecto 
“Construcción y mejoramiento de sistema 

de acueductos y alcantarillado”. 
Excavación en las zonas mas criticas de 

acolchonamiento y restauración de 

tubería que estaba generando fugas e 
inconvenientes para la compactación de 

la vía. 

 



 

BITÁCORA DE PASANTÍA 

 
No Fecha Actividades Evidencia 

31 9/09/2022 Gestión documental de carpetas por 
contratos de mínima, menora y selección 

abreviada para llevar el control de esta 
documentación. 

 

32 12/09/2022 Seguimiento a la obra del proyecto 

“Construcción y mejoramiento de sistema 
de acueductos y alcantarillado”. Relleno 

con grava en zonas de acolchonamiento 

debido a la presencia de suelos húmedos 
arcillosos. 

 

33 13/09/2022 Visita a la obra del proyecto “Desarenador 
– línea de aducción - ptap” el Carmen del 

municipio de Mongua – departamento de 

Boyacá. Figurado de acero para muros 
tabique en tanque de floculación 

 
34 14/09/2022 Gestión documental de carpetas por 

contratos de mínima y menor cuantía y 
selección abreviada para llevar el control 

de esta documentación. 

 

 

35 15/09/2022 Visita a la obra del proyecto “Desarenador 

– línea de aducción - ptap” el Carmen del 
municipio de Mongua – departamento de 

Boyacá. Verificación de tanque de 

sedimentación y sus tuberías de 
evacuación. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

36 16/09/2022 Seguimiento a la obra del proyecto 
“Construcción y mejoramiento de sistema 

de acueductos y alcantarillado”. 
Excavación de tuberías que se vieron 

afectadas por malos procedimientos de 

instalación. 

 

37 19/09/2022 Visita a la obra del proyecto “Desarenador 

– línea de aducción - ptap” el Carmen del 
municipio de Mongua – departamento de 

Boyacá. Fundición de los restantes muros 

tabique en tanque de floculación. 

  
38 20/09/2022 Reunión por concepto del proyecto de 

instalación de redes para el suministro de 
gas por parte de la empresa contratista 

VANTI S.A. E.S.P. inspección del proceso 

de instalación de los bordillos a las vías 
intervenidas en el proceso de 

“Construcción y mejoramiento de sistema 
de acueductos y alcantarillado”.   

39 21/09/2022 Supervisión a la llegada de material 

(andracita y arena sílice) para el lecho 

filtrante del proyecto “Desarenador – 
línea de aducción - ptap” el Carmen del 

municipio de Mongua – departamento de 
Boyacá. 

 

40 22/09/2022 Revisión de material documental 

correspondiente al proceso de 
“Consultoría para la elaboración de 

estudios y diseños de vías y demás 
componentes en el casco urbano del 

municipio de Mongua”  

 
41 23/09/2022 Supervisión de el extendido de material 

granular para el lecho filtrante en el 
proyecto “Desarenador – línea de 

aducción - ptap” el Carmen del municipio 
de Mongua – departamento de Boyacá. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

42 26/09/2022 Supervisión de la llegada de los módulos 
de sedimentación tipo colmena en 

polipropileno para el proyecto 
“Desarenador – línea de aducción - ptap” 

el Carmen del municipio de Mongua – 

departamento de Boyacá.   

 
43 27/09/2022 Reunión con la comunidad del sector 

centro donde se adelantan los trabajos 

del proyecto “Construcción y 
mejoramiento de sistema de acueductos y 

alcantarillado” debido a malestares por 

los avances de la obra. 

 

44 28/09/2022 Supervisión al procedimiento de 
instalación de bordillos en el proyecto 

“Construcción y mejoramiento de sistema 
de acueductos y alcantarillado” debido a 

malestares por los avances de la obra. 

 

45 29/09/2022 Verificación de las especificaciones 
técnicas del proyecto privado de vivienda 

multifamiliar y posterior visita. 

 
46 30/09/2022 Revisión de informes al contrato por 

concepto de “Mejoramiento, 

mantenimiento y rehabilitación de vías y 
construcción de puentes vehiculares en el 

marco del proyecto contrato plan 

bicentenario, contrato derivado No. 1649 
del 2018”. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

47 3/10/2022 Revisión de las especificaciones técnicas 
del proyecto de carácter privado por 

concepto de “Verificación de las 
especificaciones técnicas del proyecto 

privado de vivienda multifamiliar”. 

 
48 4/10/2022 Expedición del valor de licencia de 

construcción al señor Wilson Antonio 
Socha Pérez por un área especifica de 

216,4 metros cuadrados. 

Expedición del valor de licencia de 
construcción al señor Andres Ricardo 

Pinto por un área específica de 338,38 
metros cuadrados. 

 
49 5/10/2022 Revisión de informe de actividades a los 

empleados de toda la planta de la 

administración municipal, 
correspondientes al mes de Septiembre 

del año en curso y diligenciamiento de 
actas de liquidación o parcial según sea el 

caso. 

 
50 6/10/2022 Revisión de informe de actividades a los 

empleados de toda la planta de la 

administración municipal, 
correspondientes al mes de Septiembre 

del año en curso y diligenciamiento de 
actas de liquidación o parcial según sea el 

caso. 
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No Fecha Actividades Evidencia 

51 7/10/2022 Revisión de informe de actividades y 
desarrollo de paquetes de los mismos 

para secretaria de planeación y tesorería, 
al contrato por concepto de “Prestación 

de servicios de alquiler de sonido para la 

amplificación y  
realización de las diferentes actividades 

culturales programadas en  
el municipio de Mongua”. 

Correspondientes a los servicios 

prestados en los meses de Agosto- 
Septiembre del año en curso y 

diligenciamiento de acta de liquidación. 
 

52 

 

10/10/2022 Revisión de informe de actividades a los 

empleados de toda la planta de la 

administración municipal, 
correspondientes al mes de Septiembre 

del año en curso y diligenciamiento de 
actas según sea el caso. 

 

 

 

55 11/10/2022 Apoyo en la certificación catastral de la 
señora MARIA DEL TRANSITO GORDILLO 

MARIÑO. Revisión de informe de 
actividades a los empleados de toda la 

planta de la administración municipal. 

Revisión y redacción de oficio para 
subsanar irregularidades en el proceso 

contractual MM-PDS 010 DE 2022, por 
concepto de “Prestación de servicios para 

la capacitación y refuerzo académico con 
el fin de contribuir al mejor desempeño 

de las pruebas saber icfes, dirigida a 

estudiantes de grado once año 2022 de 
las instituciones educativas oficiales del 

municipio de Mongua”.  
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No Fecha Actividades Evidencia 

56 12/10/2022 Revisión de informe de liquidación al 
contrato de prestación de servicios por 

prestación de servicios profesionales MM-
PDS-010-2022. 

 
57 13/10/2022 Redacción de oficio por inconsistencias en 

el informe presentado respecto al 

contrato MM-PDS-010-2022. 

 
58 14/10/2022 Desarrollo del informe de supervisión al 

contrato N° MM-SAMC-COM-013 DE 2022 
por concepto de “Adquisición de bienes y 

servicios para realizar la exaltación y 

reconocimiento a los campesinos del 

municipio de Mongua vigencia 2022”. 

 
59 18/10/2022 Revisión a documentos del contrato de 

mínima cuantía MM-COM-012 DE 2022 
por concepto de “Adquisición de equipos 

de cómputo, tintas y toner; incluido 

mantenimiento de equipos tecnológicos 
pertenecientes a la alcaldía municipal de 

Mongua-Boyacá” 
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No Fecha Actividades Evidencia 

60 19/10/2022 Visita a la obra de suministro de gas por 
parte de la empresa contratista VANTI 

S.A. E.S.P. 

 
61 20/10/2022 Revisión a documentos del contrato de 

mínima cuantía MM-PS-007 DE 2022 por 

concepto de “prestación de servicios de 
apoyo logístico para la realización de 

actividades en honor al día nacional de la 

memoria y la solidaridad con las víctimas 
del conflicto armado en el municipio de 

Mongua – Boyacá”. 

 
62 21/10/2022 Gestión documental de carpetas por 

contratos de mínima y menor cuantía y 

selección abreviada para llevar el control 

de esta documentación. 

 
63 24/10/2022 Apoyo en actividades de conmemoración 

del día del niño en las escuelas veredales 

del municipio.  
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No Fecha Actividades Evidencia 

64 25/10/2022 Revisión y gestión documental del 
contrato de mínima cuantía MM-COM-004 

DE 2021 por concepto de “Adquisición de 
elementos deportivos para fortalecer el 

funcionamiento de las escuelas de 

formación del municipio de Mongua - 
Boyacá”. 

 
 


