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INTRODUCCION

El presente trabajo esta enfocado a conocer los actos notariales que se desarrollan
en la Notaria Unica de Santa Rosa de Viterbo-Boyaca, ejecutando un plan de trabajo
donde se describen los requisitos, documentacion y procedimientos de competencia
notarial, con la descripcion detallada de cada uno de ellos.

El informe esta estructurado en el analisis de las disposiciones vigentes que rigen la
funcién notarial, con la observancia diaria de cada uno de los actos notariales requeridos
por los usuarios del servicio notarial, enmarcando la voluntad del usuario dentro de los
esquemas juridico vigentes, Estatuto del Notariado, Decreto 960 de Junio 20 de 1970,
Decreto 1664 Agosto 20 de 2015, Codigo General del Proceso Ley 1564 de 2012.

Entre los objetivos como pasante estan:

Seleccionar, agrupar y organizar la informacion, respecto a los requisitos y
documentos necesarios, establecidos por la normatividad vigente para el desarrollo y
ejecucion de cada uno de los actos notariales.

Verificar, estudiar y analizar los diferentes presupuestos de fondo y forma de todos
los actos notariales.

Mejorar la capacitacion, formacion, habilidades y experiencias, en los diferentes
servicios prestados a los usuarios del servicio notarial por medio de las labores
encomendadas a realizar.

En el capitulo | se presenta la informacién de la institucion como mision, vision,
valores estructura organica y servicios que ofrece. En el capitulo Il se plasma la
fundamentacion tedrico juridica, en el capitulo Il las actividades realizadas en la pasantia
teniendo en cuenta el plan de trabajo, cronograma y la descripcion de actividades y

finalmente las conclusiones y referencias.
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CAPITULO I. DESCRIPCION

Nombre gie la Institucion o Entidad.
Notaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo.

Mision
Proporcionar la mas completa asesoria a nuestros usuarios, para lograr resultados
satisfactorios en casa asunto en particular, dando asi la certeza y seguridad juridica en

todos los actos y hechos en donde intervenga la Notaria.

Vision
Consolidarnos como una de las Notarias de Segunda Categoria, con mayor
prestigio a nivel Boyaca, debido a un servicio eficaz y eficiente, tomando siempre en

consideracion las necesidades y expectativas de nuestros usuarios.

Valores y principios

Los valores con los que siempre se conduciran todos los integrantes de la Notaria
son: Comprensién, Etica, Excelencia, Honestidad, Paciencia, Responsabilidad, Respeto,

Sencillez

Principios. Cada uno de los servicios que presta la Notaria se enmarcan en los
principios de: Honestidad, idoneidad, ética, discrecionalidad, lealtad, comunicacién, y
espiritu de trabajo en equipo, cada uno de los cuales se aplica teniendo como premisa que
el usuario es la razén de ser de la prestacion de los servicios notariales, por tanto somos
cuidadosos de sus intereses y de brindarle a cada uno de ellos, sin discriminacion alguna,

una eficiente y excelente atencion.



MINJUSTICIA

OFICINA ASESORA JURIDICA

li

ESTRUCTURA ACTUAL

CONSEJO DIRECTIVO

DESPACHO DEL
SUPERINTENDENTE

OFICINA ASESORA DE
PLANEACION

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, OFICINA DE TECHOLOGIAS
el m— — icina OE TECHOLOG! |

OFICINA DE CONTROL.
DISCIPLINARIO INTERNO

OFICINA DE ATENCION
AL CIUDADANG

DIRECCION DE
VIGILANGIA ¥

LA
CONTROL NOTARIAL

DIRECCION DE
ADMINISTRACION
NOTARIAL

DELEGADA DELEGADA
DE REGISTRO DE HOTARIADO

DIRECCION TECHICA
DE REGISTRO

SECRETARIA
GENERAL

OFICINAS DE REGISTRO
DE INSTRUMENTOS DIRECCION DE
PUBLICOS TALENTO HUMANO
SUBDIRECCION DE T
JURIDICO REGISTRAL CONTRATACION

DIRECCION
ADKINISTRATIVA
¥ FINANCIERA

DIRECCIONES
REGIONALES

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 nt. 201 — PEX (1)328-21- 21
Bogeid D.G. — Celombia

1. Figura. Organigrama de la Superintendencia de notariado y registro.

Fuente: (Supernotariado, 2014)

CAPITULO II. DESCRIPCION DE LA DEPENDENCIA DONDE REALIZO LA
PASANTIA

Organigrama

NOTARIA UNICA DEL CiRCULO DE
SANTA ROSA DE VITERBO.
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Figura 2. Organigrama Notaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo
Fuente: Notaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo, 2020
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Funciones

Tabla 1. Funciones Notaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo
Numero de Funciones
Personas

Area Cargo

1. Recibe, extiende y autoriza.
2. Da testimonio de Autenticidad de Firmas.
1. Brindar informacion, y requisitos a los diferentes usuarios
Asesor de la Notaria.
Juridico 2. Brindar apoyo al Notario en la contestacién de peticiones
radicadas ante su entidad.
1. Verificar la validez de los documentos originales, fotocopias,
las fotocopias autenticadas, las fotocopias de fotocopias
autenticadas, de documentos descargados de la pagina web,
solicitudes que requieren autenticacion.
2. Incorporar al libro de protocolo las escrituras, expedicién y
demas documentos ordenados por la ley para su guarda y
Servicios conservacion.
3. Realizar la autenticacion biométrica de los contratos y/o
1 diferentes documentos sometidos a autenticacion.
4. Se encarga de tomar las manifestaciones a declarar por el
usuario y darle el tramite correspondiente.
5. Redacta correspondencia Oficios, actas, memorandos y
otros documentos.
6. Recibe llamadas.
7. Archiva documentacion.
8. liquida y factura los diferentes actos.
9. Envia y recibe correspondencia de la Notaria
1. Elaborar la minuta de escritura publica dependiendo el acto
notarial sujeto a proceso de escrituracion, correccion de
errores en la presencia de esas minutas.
2. Solicitar los diferentes documentos que se requieren para la
elaboracion del acto Notarial.
3. Verificar si la solicitud del tramite a realizar por el usuario
contiene toda la documentacion requerida para asi asignar un
turno para la realizacion del tramite que corresponda.
4. Redacta correspondencia Oficios, actas, memorandos y
otros documentos.
5. Recibe llamadas.
6. Archiva documentacion.
7. Liquida y factura los diferentes actos.
Servicios 1 1. Realiza el aseo de todas las instalaciones de la Notaria.
Generales

Fuente: Notaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo, 2020

Direccion Notario 1

Auxiliar
Administrativo

Auxiliar 1
Administrativo

Servicios que ofrece
Donacién.

Hipoteca y cancelacién de Hipoteca.
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Afectacion a Vivienda Familiar.

Matrimonio civil.

Constitucion y/o cancelacion de patrimonio de familia inembargable.

Reconocimiento de documento privado.

Divorcio y Cesacion de efectos civiles matrimonio catdlico.

Liquidacion Notarial de Herencia.

Compraventa de inmuebles.

Autenticaciones.

Constitucion sociedad patrimonial de hecho.

Protocolizacién.

Capitulaciones patrimoniales.

Poderes.

Declaraciones union marital de hecho.

Disolucion y liquidacion de sociedad conyugal.

Declaracion extra juicio.

Escrituras publicas.

De la guarda, apertura y publicacion del testamento cerrado.

Del reconocimiento de documentos privados.

Autorizacion notarial para enajenar bienes de los incapaces, sean estos mayores o
menores de edad.

Declaracion de mera ausencia del desaparecido y del nombramiento de su
administrador mientras dure la ausencia.

Inventario solemne de bienes propios de menores bajo patria potestad o mayores
discapacitados, en los casos de matrimonio, declaracion de unién marital de hecho o de
sociedad patrimonial de hecho uno de padres, como la declaracién de inexistencia de
bienes propios del menor o mayor discapacitado cuando fuere el caso, de conformidad
con lo establecido en los articulos 169 y 170 del cédigo civil:

Inventario solemne de bienes de menores bajo patria potestad y mayores
discapacitados en caso de matrimonio, declaracién de unién marital de hecho o sociedad

patrimonial de hecho de uno de los padres.
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De la custodia del hijo menor o del mayor discapacitado y la regulacion de visitas,
de comun acuerdo.

Declaraciones de constitucion, disolucion y liquidacion de la sociedad patrimonial
de hecho y de la existencia y cesacion de efectos civiles de la union marital de hecho
entre comparferos permanentes, de comun acuerdo.

De la declaracion de bienes de la sociedad patrimonial de hecho no declarada, ni
liquidada que ingresan a la sociedad conyugal.

De la cancelacion de hipoteca en mayor extension, en los casos de subrogacion.

Correcciones de errores en los registros civiles.

De la cancelacion y de la sustitucidén voluntaria del patrimonio de familia
inembargable.

Particion del patrimonio en vida.

CAPITULO lll. ACTIVIDADES REALIZADAS
Plan de trabajo

Tabla 2. Plan de trabajo.

Titulo del Proyecto. = Competencia y funcion Notarial

1. Asesorar y dar informacién al usuario en general para tramite notarial.

2. Verificar los documentos que soportan los respectivos tramites de acuerdo con los requisitos
de ley.

3. Verificar y realizar estudio de titulos (certificados de libertad, escrituras de tradicion) previos a
la autorizacién de la respectiva escritura publica.

4. Analisis de la documentacion requerida para los tramites de liquidacion notarial de herencia,
previo a la expedicion del acta de inicio de los mismos.

5. Cotejar los requisitos de fondo y forma de las Escrituras publicas.

6. ldentificar los requisitos de las cancelaciones.

7. De las protocolizaciones.

8. Prestar atencién de la guarda, apertura y publicacion del testamento cerrado.

9. Observar y cotejar los requisitos para el reconocimiento de documentos privados.

10. Analisis del contenido de forma del documento a autenticar.

11. Indagar sobre requisitos de fondo y forma de los certificados.

15. Tramites de divorcio

16. Tramites para iniciar solicitud de cesacion de efectos civiles matrimonio catdlico

17. Tramite de solicitud de Disolucién y liquidacion de la sociedad conyugal.

18. Tramites de la autorizacion notarial para enajenar bienes de los incapaces, sean estos
mayores o0 menores de edad.

19. Tramites de la declaracion de mera ausencia del desaparecido y del nombramiento de su
administrador mientras dure la ausencia

20. Tramite del inventario solemne de bienes propios de menores bajo patria potestad o mayores
discapacitados, en los casos de matrimonio, declaracion de unién marital de hecho o de sociedad
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Titulo del Proyecto. Competencia y funciéon Notarial

patrimonial de hecho uno de padres, como la declaracion de inexistencia de bienes propios del
menor o mayor discapacitado cuando fuere el caso, de conformidad con lo establecido en los
articulos 169 y 170 del codigo civil:

21. Tramites para iniciar gestién del inventario solemne de bienes de menores bajo patria potestad
y mayores discapacitados en caso de matrimonio, declaracion de unién marital de hecho o
sociedad patrimonial de hecho de uno de los padres.

22. Tramites de la custodia del hijo menor o del mayor discapacitado y la regulacion de visitas, de
comun acuerdo.

23. Verificar formalidades de las declaraciones de constitucién, disolucion y liquidacién de la
sociedad patrimonial de hecho y de la existencia y cesacion de efectos civiles de la uniéon marital
de hecho entre companeros permanentes, de comun acuerdo.

24. Verificar requisitos de la declaraciéon de bienes de la sociedad patrimonial de hecho no
declarada, ni liquidada que ingresan a la sociedad conyugal.

25. Observar de los requisitos sobre la cancelacién de hipoteca en mayor extension, en los casos
de subrogacion.

26. Solicitud de copia sustitutiva de la primera que presta mérito ejecutivo.

27. Correcciones de errores en los registros civiles.

28. Observar requisitos de fondo y forma de la cancelaciéon y de la sustitucion voluntaria del
patrimonio de familia inembargable.

29. verificar requisitos de la particion del patrimonio en vida.

30. Tomaray elaborara las declaraciones que quieran hacer, y en general se encargara de recoger
todos y cada uno de los datos que le sean necesarios para su transcripcién de las declaraciones
extrajuicio.

31. Estudio, analisis, revision y dar concepto sobre la viabilidad juridica de las solicitudes para
tramites de conciliacion.

Tiempo de Ejecucién
Las actividades a realizar son diarias durante el tiempo que dure la pasantia 240 Horas, de
acuerdo a las solicitudes de los usuarios.
Cronograma de actividades pasantia

Tabla 3. Cronograma de Actividades Pasantia

Marzo Abril Mayo Junio

Actividad/semana 1123412341234 1]2]3]4

1. Asesorar y dar informacion al usuario
en general para tramite notarial.

2. Verificar los documentos que soportan
los respectivos tramites de acuerdo con
los requisitos de ley.

3. Verificar y realizar estudio de titulos
(certificados de libertad, escrituras de
tradicion) previos a la autorizacion de la
respectiva escritura publica.

4. Analisis de la documentacion requerida
para los tramites de liquidacion notarial de
herencia, previo a la expedicion del acta
de inicio de los mismos.

5. Escrituras publicas.
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Actividad/semana

6. de las cancelaciones.

7. de las protocolizaciones.

8. de la guarda, apertura y publicacion
del testamento cerrado.

9. Del reconocimiento de documentos
privados articulo.

10. de las autenticaciones.

11. de las copias.

12. de los certificados.

13. de las notas de referencia.

14. de los testimonios especiales

15. Tramite de divorcio

16. Cesacion de efectos civiles
matrimonio catdlico

17. Disolucion y liquidacion de la
sociedad conyugal.

18. de la autorizacién notarial para
enajenar bienes de los incapaces, sean
estos mayores 0 menores de edad.

19. de la declaracion de mera ausencia
del desaparecido y del nombramiento de
su administrador mientras dure la
ausencia

20. Del inventario solemne de bienes
propios de menores bajo patria potestad
0 mayores discapacitados, en los casos
de matrimonio, declaracion de unidn
marital de hecho o de sociedad
patrimonial de hecho uno de padres,
como la declaracion de inexistencia de
bienes propios del menor o mayor
discapacitado cuando fuere el caso, de
conformidad con lo establecido en los
articulos 169 y 170 del cdédigo civil:

21. Inventario solemne de bienes de
menores bajo patria potestad y mayores
discapacitados en caso de matrimonio,
declaracion de union marital de hecho o
sociedad patrimonial de hecho de uno de
los padres.

22. de la custodia del hijo menor o del
mayor discapacitado y la regulacion de
visitas, de comun acuerdo.

23. de las declaraciones de constitucion,
disolucion y liquidacion de la sociedad
patrimonial de hecho y de la existencia y
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Actividad/semana

cesacion de efectos civiles de la union
marital de hecho entre compafieros
permanentes, de comun acuerdo.
24. de la declaracion de bienes de la
sociedad patrimonial de hecho no
declarada, ni liquidada que ingresan a la
sociedad conyugal.
25. de la cancelacion de hipoteca en
mayor extension, en los casos de
subrogacion.
26. de la solicitud de copia sustitutiva de
la primera que presta merito ejecutivo.
27. de las correcciones de errores en los
registros civiles.
28. de la cancelacion y de la sustitucion
voluntaria del patrimonio de familia
inembargable.
29. de la particién del patrimonio en vida.
30. Tomara y elaborara las
manifestaciones que quieran hacer, y en
general se encargara de recoger todos y
cada uno de los datos que le sean
necesarios para su redacciéon de las
declaraciones extra juicio.
31. Estudio, analisis, revision y dar
concepto sobre la viabilidad juridica de
las solicitudes para tramites de
conciliacion.

Fuente: elaboracion propia

Descripcion de las Actividades.

Con la guia del sefior Notario y del personal que labora en la Notaria Unica del
Circulo de Santa Rosa de Viterbo, se realizaron varias actividades en aras de ampliar los
conocimientos a nivel juridico de los actos notariales, la cual se inici6 efectuando un
detallado estudio de los actos con puntualizacion de normatividad, requisitos y
procedimiento.

1. Asesorar y dar informaciéon al usuario en general para tramite notarial.
Indicarle al usuario que acude a la notaria la orientacién del tramite notarial a realizar

prestandole asesoria y pasos a seguir segun lo manifestado por el usuario.
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2. Verificar los documentos que soportan los respectivos tramites de acuerdo
con los requisitos de ley. Comprobar la integridad del documento(s) y la validez de la firma
al igual que la validez de los diferentes requisitos que se exigen para cada tramite notarial
al igual que los requisitos de ley que se exigen.

3. Verificar y realizar estudio de titulos (certificados de libertad, escrituras de
tradicidon) previos a la autorizacidon de la respectiva escritura publica. Se realiz6 un
analisis de la situacion juridica de un inmueble del inmueble el cual se debera hacer sobre
el folio de matricula inmobiliaria que nos detalla la historia del predio en estudio, el cual
contendra las compraventas, sentencias, gravamenes y demas actos realizados detallando
fecha dia, mes y afio, identificando si los vicios que pueda tener el inmueble se han saneado
0 se encuentran vigentes y que puedan impedir la negociabilidad del inmueble.

4. Anadlisis de la documentacion requerida para los tramites de liquidacion
notarial de herencia. Se tiene en cuenta que para iniciar la sucesion por notaria se requiere
que los interesados deben estar de comun acuerdo desde el comienzo hasta el final, en
caso de surgir un desacuerdo la sucesion se debera tramitar ante juzgado.

5. Escrituras publicas. Observar los fines practicos y juridicos que contienen las
expresiones de voluntad del usuario o usuarios emitidas ante el Notario y que se expresaran
en el instrumento, prestar atencién si el acto o contrato contiene los elementos esenciales
y naturales propios de aquel, las formalidades especificas que los interesados acuerden o
indique el declarante unico, redactado todo en lenguaje sencillo, juridico y preciso. En este
analisis se evidencio que el proceso de elaboracion de una escritura publica tiene cuatro
etapas en la Notaria.

Recepcion de las declaraciones, esto es lo que el usuario quiere decir ante el Notario,
su manifestacion de voluntad.

La extensién o transcripcion del texto escrito de lo declarado por el usuario.

Lectura, aceptacion y otorgamiento del texto que ha leido u oido el usuario.
Autorizacion y firma de los interesados y posterior la firma del notario.

6. De las cancelaciones. Identificar al otorgante o los otorgantes de una escritura
que deseen declarar cancelada o sin efecto por decision individual o por mutuo acuerdo

segun el caso, plasmado en una nueva escritura, que estén presentes todos los requisitos
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legales, siempre que la rescision o cancelacion no esté prohibida de igual forma observar
que al realizar la cancelacion el Notario colocara en el original de la escritura cancelada una
nota que diga lo dispuesto, con indicacion del numero y fecha del instrumento, por medio
del cual se ha consignado la cancelaciéon o del que contiene la decision judicial o del
certificado de otro enviado de otra Notaria, plasmando su firma y sello.

7. De las protocolizaciones. Con relacion a la protocolizaciéon identificar que los
documentos que se incorporen al protocolo notarial por medio de escritura publica, tales
como las actuaciones, expedientes o documentos que la Ley o el Juez ordenen insertar en
él para su guarda y conservacion cumplan los fines convenientes. A si mismo verificar que
si las actuaciones o documentos que deban protocolizarse estén sujetos al registro, esta
formalidad debe haberse cumplido previamente a la protocolizacion.

8. De la guarda, apertura y publicacion del testamento cerrado. Se evidencia que
bajo custodia notarial existen testamentos, de los cuales se constato el estado de éstos, con
verificacion de las marcas, sellos y demas circunstancias distintivas, teniendo a la vista el
sobre testamento que debera estar firmado por cinco testigos y el notario en cumplimiento
de lo ordenado en la Ley 36 de 1931. Como requisito que la persona se a mayor de edad y
este en capacidad de testar.

9. Del reconocimiento de documentos privados articulo.

Presentes el usuario se verifica que quienes hayan suscrito el documento privado y
que acuden ante el Notario para que este autorice el reconocimiento que hagan de sus
firmas y del contenido de aquel, con la presentacién de la cédula de ciudadania, asi mismo
se procedera a extender una diligencia en el mismo documento o en hoja que se agrega
donde se expresen el nombre del Notario ante quien comparecen; el nombre e identidades
de los interesado; la declaracion de estos donde indique que las firmas son suyas y el
contenido del documento es cierto, lugar y fecha de la diligencia, que terminara con las
firmas de los declarantes y del Notario quien, ademas estampara el sello de la Notaria o se
imprime la certificacion del sistema realizado biométricamente.

Cuando las personas no sepan o no puedan firmar, en la diligencia de reconocimiento
se le lee de viva voz el documento, de todo lo cual dejara constancia en el acta, previa

informacion al testigo del contenido del documento que se suscribe por un testigo rogado
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por el compareciente, quien, ademas imprimira su huella dactilar, circunstancia que también
se consignara en la diligencia indicando cual fue la impresa.

10. Las autenticaciones. Cuando una persona se presenta ante el notario para dar
testimonio escrito de que la firma puesta en un documento privado pertenece a la persona
que hace presencia ante él, estableciendo la identidad de la persona y dando fe del dia en
que se realiza el tramite.

De igual forma se verificara el reconocimiento de un documento privado para declarar
que las firmas plasmadas en el documento son suyas y que el contenido del documento es
cierto. En relacion a autenticaciéon de una copia exacta de un documento, siempre que
aquella corresponda fielmente al original que se tenga a la vista o que esta comprenda la
integridad del escrito presentado y lo transcriba. En la autenticacion de un documento
constante de varias hojas se anotara en todas las hojas que conste el documento
autenticado que su contenido comparado con el original coincide, en caso de que sea un
documento que repose en el archivo notarial, se indicara esta circunstancia, con citacién del
instrumento que lo contiene y terminara con la puesta en el mismo de la fecha y la firma del
Notario.

11. Las copias Los usuarios se acercan a la notaria y solicitan copias auténticas,
totales o parciales de los documentos que reposan en los archivos o protocolo notarial o la
transcripcion literal de ellas por ser estar en escritura antigua o actuales unas y otras, o de
su reproduccion mecanica, especificando que la copia autorizada hace plena fe de su
correspondencia con el original. En todo caso la persona o entidad que solicita las copias
auténticas de las escrituras publicas y si se trata de un instrumento en fuerza del cual
pudiere exigirse el cumplimiento de una obligacion, se sefiala en la misma que esta presta
meérito ejecutivo, copia que se expide en papel de seguridad.

12. De los certificados. Las certificaciones sobre aspectos especificos y concretos
gue se constaten en el protocolo, que sean exigibles para probar de instrumentos publicos,
solo en los casos autorizados por la ley en forma concreta el instrumento o de un documento
protocolizado, el cual es requerido por el usuario cuando tiene que cumplir un requisito
personal con dicha certificacion donde se expresa las indicaciones plasmadas en el como

por ejemplo predio o gravamen impuesto.
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13. De las notas de referencia: Siempre que se otorgé una escritura donde
contenga declaraciones que modifiquen, adicionen, aclaren o afecten en cualquier sentido
el contenido de otra escritura otorgada por las mismas partes o por antecesores de derechos
de los otorgantes, se tomara nota de referencia en la escritura afectada, indicando el
numero, fecha y Notaria de la escritura en que se contiene la afectacién, ademas de la firma
y sello del Notario.

14. Tramite de divorcio: Verificar concepto y requisitos del divorcio de matrimonio
civil o la cesacion de efectos civiles del matrimonio catdlico y le hayan dado poder escrito a
un abogado, que se adelantan ante notario, siempre que las partes estén de acuerdo.

Requisitos: Registro Civil del Matrimonio. Registros civiles de nacimiento de la pareja.
Fotocopia de las cédulas de ciudadania. Acuerdo entre los cdnyuges. Registros civiles de
los hijos. Poder al abogado. Documento de identidad y tarjeta profesional del abogado.

El Acuerdo: Si no hay hijos menores, el acuerdo firmado por |la pareja debe contener
las siguientes especificaciones:

Decision conjunta de llevar a cabo el tramite de divorcio ante notario.

Compromisos alimentarios entre los cényuges si hay lugar a ello.

Promesa de respeto entre ellos, por la decisidn que cada asuma respecto de su
estado civil, su familia y el establecimiento de su residencia.

Si la pareja tiene hijos menores, el notario debe pedir el concepto sobre el acuerdo
al defensor de familia, se debera contemplar en el acuerdo lo siguiente:

La custodia y el cuidado personal de los hijos de igual forma verificar en el acta el
régimen de alimentos o cuota alimentaria que tendra un aumento anual de acuerdo con lo
establecido por el indice de precios al consumidor (IPC).

17. De la autorizacion notarial para enajenar bienes de los incapaces, sean
estos mayores o menores de edad.

Verificar el tramite correspondiente de autorizacion para enajenar bienes o cuotas
partes de estos, cuya propiedad sea de menores de edad o de incapaces los mayores de
edad podra hacerse por escritura publica, ante el notario, aclarando que No se podra
enajenar la totalidad de los bienes de la misma en la solicitud se detallara la designacion

del notario a quien se dirija, es el del domicilio del incapaz.
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En la solicitud se debera especificar nombres, apellidos, identificacion, edad,
nacionalidad, domicilio y residencia de los solicitantes y del incapaz, cédula de ciudadania
de este ultimo, fecha y lugar de nacimiento, numero del registro civil de nacimiento y nimero
de la tarjeta de identidad, si fuere mayor de 7 y menor de 18 anos, en la misma se debera
identificar los bienes objeto de la enajenacion, con precision y claridad e identificar en la
declaracion expresa del valor catastral del bien o de los bienes que se pretendan enajenar
y las razones por las cuales se justifica la necesidad de enajenar el bien o los bienes o una
cuota parte de los mismos, de la misma forma los interesados expresaran cual ha de ser la
destinacion del lucro de la enajenacion.

19. De la declaracién de mera ausencia del desaparecido y del nombramiento
de su administrador mientras dure la ausencia

Verificar el contenido del decreto 1664 de 2015 en Articulo 2.2.6.15.2.2.1: Los
requisitos. Anexos. Tramite. Obligaciones. Escritura publica Registro.

Del inventario solemne de bienes propios de menores bajo patria potestad o mayores
discapacitados, en los casos de matrimonio, declaracién de unién marital de hecho o de
sociedad patrimonial de hecho uno de padres, como la declaracion de inexistencia de bienes
propios del menor o mayor discapacitado cuando fuere el caso, de conformidad con lo
establecido en los articulos 169 y 170 del codigo civil:

20. Verificar el Articulo 2.2.6.15.2.3.1. Inventario solemne de bienes de menores bajo
patria potestad y mayores discapacitados en caso de matrimonio, declaracion de unién
marital de hecho o sociedad patrimonial de hecho de uno de los padres, analizando:
Requisitos. Anexos. Tramite. Curador. Obligaciones vigencia. Escritura publica Registro.

21. De la custodia del hijo menor o del mayor discapacitado y la regulacion de
visitas, de comun acuerdo.

Analisis del Articulo 2.2.6.15.2.4.1. Custodia y regulacion de visitas. Los requisitos.
Anexos. Tramite

De las declaraciones de constitucién, disolucion y liquidacion de la sociedad
patrimonial de hecho y de la existencia y cesacion de efectos civiles de la unién marital de

hecho entre comparfieros permanentes, de comun acuerdo.


https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1069_2015.htm#2.2.6.15.2.2.1
https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1069_2015.htm#2.2.6.15.2.3.1
https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1069_2015.htm#2.2.6.15.2.4.1
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22. De la declaracién de bienes de la sociedad patrimonial de hecho no declarada,
ni liguidada que ingresan a la sociedad conyugal.

Articulo 2.2.6.15.2.5.1. Declaracion de existencia de la union marital de hecho.
Solicitud Tramite Anexos

23. Hipotecas y de la cancelacion de hipoteca. Cuando el usuario se presenta
ante la notaria y manifiesta que una persona o entidad bancaria le presta un dinero y que
desea hipotecar su inmueble se le informa que este tramite se realiza mediante escritura
publica los requisitos que debe allegar como son si es bancaria carta de crédito del mismo
y del predio escritura, certificado de libertad donde se especifique que es el duefio y que
analizando el mismo tenga pleno derecho de dominio.

Cuando se pretenda cancelar una hipoteca sea personal o bancaria se debe haber
cancelado la totalidad de la deuda y el usuario o representante de la entidad bancaria, se
presenta ante la notaria a declarar que la deuda esta cancelada, este acto también se hace
mediante escritura publica y al duefo del predio se le entrega un certificado el que debera
llevar a la oficina de registro para que el bien quede sin hipoteca.

26. De las correcciones de errores en los registros civiles, Analizar en el registro
civil cual es el error que consten en los registros civiles, las personas a las que ellos se
refieren, directamente, o por medio de sus representantes legales o sus herederos sin
perjuicio de lo dispuesto en la Seccion 4, Capitulo 12, Titulo 6, Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1069 de 2015.

27. De la cancelacion y de la sustitucion voluntaria del patrimonio de familia
inembargable. Se evidencia que los notarios tienen la competencia para sustituir o
cancelar mediante escritura publica el patrimonio de familia constituido sobre un bien
inmueble

28. De la particion del patrimonio en vida. La solicitud de particion del patrimonio
que espontaneamente quiera efectuar una persona para adjudicar todo o parte de sus
bienes, con o sin reserva de usufructo o administracion, mediante escritura publica, previa
licencia judicial tramitada conforme a las normas del Cédigo General del Proceso para los
procesos de jurisdiccion voluntaria, respetando las asignaciones forzosas, los derechos de

terceros y los gananciales, debera contener:


https://www.icbf.gov.co/cargues/avance/docs/decreto_1069_2015.htm#2.2.6.15.2.5.1
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1. La designacion del notario a quien se dirija.

2. Nombre, identificacion y domicilio o residencia de los solicitantes.

3. El objeto de la solicitud.

29. Tomara y elaborara las manifestaciones que quieran hacer, y en general se
encargara de recoger todos y cada uno de los datos que le sean necesarios para su
redaccion de las declaraciones extrajuicio.

Plasmar la manifestacién que hace la persona de forma verbal, libre y espontanea,
sobre algun hecho del cual da fe bajo la gravedad de juramento, ante un notario. Requeridas
por los mismos para diferentes entidades y tramites, declaraciones extrajuicio, llamadas
también Declaraciones Extraproceso y verificar como requisito indispensable
presentar Original de la Cédula de Ciudadania.

De las declaraciones que presente el usuario, redactadas en el formato previsto para
ellas y establecer si se acomodan a la finalidad de los comparecientes a las normas legales
y sugerir las correcciones que juzgue necesarias.

30. Donacién. Su finalidad es que una persona se convierta en duefa de una
vivienda. Lote, finca, mueble o de una suma de dinero, cunado la otra le regala una
propiedad o parte de ella, se hace por escritura publica previo los requisitos legales.

31. Matrimonio Civil. La verificacion de los requisitos del contrato solemne entre un
hombre y una mujer dos personas del mismo sexo, esta diligencia de matrimonio culmina

notarialmente con la expresion de la voluntad de los comparecientes en la escritura publica.

CAPITULO IV. FUNDAMENTACION TEORICO-JURIDICA Y/O ACADEMICA DE
LA ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA PASANTIA

Ubicacion de la practica realizada en la teoria juridica o la academia.

La finalidad basica del servicio notarial pone en evidencia que los Notarios no
desarrollan unicamente un servicio publico el cual se encuentra enmarcado dentro de los
ordenamientos que son claramente de interés general y dar fe de ciertos hechos con
plenos efectos legales consistentes en recibir, interpretar y dar forma legal a la voluntad de
las partes porque ha sido investido por el Estado de la autoridad para desarrollar esa
funcion atribuidas por la corte constitucional que establece como funciones esenciales del

Notario:
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“Funcién notarial consiste en dar fe publica sobre las declaraciones de voluntad que las
personas decidan formular, cuya tarea es:

“Recibir las declaraciones que formulen las personas que acuden a su ministerio.

- “Asesorar a las personas sobre el instrumento juridico mas adecuado para lograr los objetivos
que persiguen.

- “Redactar conforme a la ley los documentos o escrituras respectivas y” Abstenerse de recibir,
extender o autorizar los contratos o actos solemnes cuando considere que no se cumplen las
condiciones de ley para ello

.- “Mantener un archivo adecuado de las declaraciones judiciales relevantes que deba
custodiar y extender las copias autenticada de los mismos.” (Corte Constitucional. Sentencia
C-399 de 1999 M.P.: Alejandro Martinez Caballero)

También la actividad notarial es un servicio pubico, el articulo 131 de la
Constitucion politica sefiala que los notarios prestan “un servicio publico”, que compete a
la Ley reglamentar; el articulo 1 de la Ley 29 de 1972 asi lo describe, al igual que el
articulo 1 de Decreto 2148 de 1982 compilado por el articulo 2.2.6.1.1.1 del Decreto 1069
de 2015, que dispone:

“El notariado es un servicio publico e implica el ejercicio de la fe notarial, la fe publica o notarial otorga
plena autenticidad a las declaraciones emitidas ante el notario y a lo expresado por éste respeto de los
hechos percibidos en el ejercicio de sus funciones, en los casos y con los requisitos que la ley
establece”. (Decreto 1069 de 2015)

La actividad Notarial como ejercicio de autoridad la define el articulo 2 del Decreto
960 de 1970 que senala que la “funcion notarial es compatible con el ejercicio de la
autoridad o jurisdiccion (...)".

Al caracterizar la actividad notarial la Corte Constitucional afirma que a ella se le

otorga la condicién de autoridad, lo que explica afirmando que:

“Esta atribucion, que caracteriza la gestion notarial, tiene como razén de ser la naturaleza de la funcién
que ejerce, de la cual es titular el Estado, como es de dar fe, en virtud de los cual esta reconocida como

una funcién publica”.

También en el ordenamiento juridico podemos declarar que la funcién notarial no
tiene el caracter de funcion jurisdiccional ya que el notario no realiza funciones
jurisdiccionales y por ello cuando la ley ha atribuido algunas competencias concurrentes
con las que efectuan los jueces de la Republica, lo ha hecho en aquellos acontecimientos

en que existe pleno convenio entre las partes.
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Sin embargo, también podemos resaltar caracteristicas fundamentales en la
actividad notarial como lo son que el tramite notarial no es de naturaleza procesal, sino
que el notario tiene la funcidén de ejercer control de legalidad sobre las declaraciones que
emiten los particulares en los instrumentos publicos que se otorguen ante él, que es muy

diferente al ejercer una funcion procesal sino documental.

Es importante hacer referencia a que son diversas las actividades que cumplen los
jueces y notarios dentro de las cuales enunciaremos. Corte constitucional. Sentencia C-
863 de 2012 .M.P.: Luis Ernesto Vargas Silva.

a) Los jueces son funcionarios publicos, los notarios son particulares y los notarios son

particulares que prestacion de un servicio publico por colaboracion.

b) Los jueces tienen potestad decisoria y de adjudicacion de derechos, las que no tienen los

notarios.

c) Los jueces esta supeditados a la autonomia de la voluntad de los ciudadanos que requieran

el servicio y que desean materializar una realidad social.

d) La actividad jurisdiccional en materia civil, comercial y de familia se inicia con una demanda

y la actividad notarial con solo la solicitud.

e) El juez toma decisiones oficiosas y mientras que la del notario es rogada.

La Inspeccion y vigilancia del servicio notarial lo ejerce el presidente de la republica

a través del superintendente de notariado y registro, por mandato del articulo 209 del
estatuto de Notariado, con el objeto de velar por el servicio se preste oportuna y
eficazmente, de igual forma la vigilancia se ejerce mediante visitas generales y especificas
(Decreto 1069 de 2015,art,2.2.6.1.6.3.1) y en materia disciplinaria estan sometidos al
réegimen disciplinario —Ley 734 de 2002 por mandato del art.20 y normas aplicables a los

Notarios en el TITULO Il (art.58 a 65)

Andlisis juridico-académico de las funciones realizadas.
Con el analisis y practica de cada uno de los actos notariales, bajo parametros

normativos y sociales, es necesario, aparte de tener los conocimientos normativos,
evidenciar su finalidad con la aplicacién en la vida cotidiana dandole solucién a los casos
puestos en conocimiento al sefor Notario de forma clara y concisa, interpretando la norma

y ampliando conocimientos.
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CAPITULO IV. CONCLUSIONES
Experiencias.
Resolver casos de la vida cotidiana, puestos en conocimiento por el usuario.
Conocer el protocolo notarial y la observancia de escrituras de mas de 100 afios,
los resguardos, la observancia de diferentes letras, aprendiendo casi el arte de descifrar
las mismas, por cuanto la Notaria unica tiene bajo su custodia., escrituras desde el afo
1833.

Beneficios de las competencias profesionales adquiridas para el futuro desempeio
de la carrera.
La satisfaccion de adquirir gran cantidad de conocimientos claros y concisos que

me permiten estar mas capacitada en materia juridica de las competencias notariales.
La capacidad de adaptacion a los diferentes escenarios juridicos de competencia
notarial, a través de la interrelacion social donde se adquiere el conocimiento y asi mismo

la capacidad de solucion ajustada al acto notarial en concreto.

Conclusiones conforme a los resultados de las actividades realizadas
Conforme al ejercicio de la actividad realizada se determiné el destino y alcance de

las normas juridicas a nivel notarial.

La importancia de la funcién notarial, en la ayuda al usuario en la busqueda de
antecedentes de escrituras antiguas en el protocolo notarial y el estudio de las mismas, de
mas de 100 afos de antigiedad, custodiadas en la Notaria.

Ampliar los conocimientos a nivel juridico de los actos notariales, la cual se inicié
efectuando un detallado estudio de los actos con puntualizacién de normatividad,
requisitos y procedimiento

Prestar atencién a la actividad del funcionario desde su principio hasta su fin, se
logré apreciar las distintas expresiones de voluntad de los que van a otorgar la escritura o
percibe hechos que van a quedan plasmados en el acto notarial a realizar.



\ y. ANTONIO NARINO

Referencias Bibliograficas

Cartilla Orientacion Basica para Diligencias Notariales, U.C.N.C.

Cddigo General del Proceso Ley 1564 de 2012, Titulo 6 Notariado y Registro, Cap.1 de la
Funcion Notarial.

Constitucion Politica de Colombia articulo 131

Corte Constitucional. Sentencia C-399 de 1999 M.P.: Alejandro Martinez Caballero.

Corte constitucional. Sentencia C-863 de 2012 .M.P.: Luis Ernesto Vargas Silva.

Decreto 1069 de 2015 art, 2.2.6.1.6.3.1)

Decreto 1069 de 2015,

Decreto 2148 de 1982

Decreto 960 de 1970 que sefiala q

Estatuto del Notariado, Decreto 960 de Junio 20 de 1970.

Ley 29 de 1972

Ley 734 de 2002

Martinez, L. (2017). Competencias Notariales Ediciones Doctrina y Ley, Unién Colegiada
del Notariado Colombiano, Bogota,

Ministerio de Justicia y del Derecho, Decreto 1664 agosto 20 de 2015.

Notaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo, 2020

Supernotariado 2014



\ y ANTONIO NARINO

Anexos
Anexo 1. Presentacion estudiante.

Duitama, marzo 16 de 2020 e

Doctor:
EDUARDO SALCEDO GAVIRIA
Notario Unico del Circulo
Santa Rosa de Viterbo-Boyaca
REFERENCIA: Presentacion estudiante

Cordial saludo,

Por medio de la presante me permito presentardes a la sefora LUZ MARIELA
ACOSTA MEDINA identificada con C.C N* 46 668,648, quien fue asignada por la
Facultad de Derecho para realizar trabajo de grado (modalidad pasantia, 240 horas)
en la MNotaria Unica del Circulo de Santa Rosa de Viterbo.

Le agraderco su colaboracion v apoyo.

AL AT b BT AT

Lo anterior para su conocimiento y demas fines perinenies.

Alentamente,
..-r’_\\\ |I
.ﬁ -rl r
Ill e r;_, v
el

DR. ALBYN FABIAN LEON BAQUERO.
DECANQO FACLULTAD DE DERECHO
SEDE DUITAMA,
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Anexo 2. Acta de inicio de practica profesional como opcién de grado

Nombre Completo:

Programa Académico de la

ANTONIO NARINO

DATOS DEL ESTUDIANTE
LUZ MARIELA ACOSTA MEDINA

er DERECHO
Practica:
Codigo UAN: 20751522220
Documento de
Identidad: 46.668.6438
EPS: SANITAS
Fecha de Nacimiento: 07 DE JULIO 1972
Estado Civil: CASADA

Nombre Contacto
Emergencia:
Teléfono Contacto
Emergencia:

JUDY PAOLA UYAZAN ACOSTA

3213723365

DATOS DE LA EMPRESA DE LA PRACTICA

Nombre Empresa / Institucion: NOTARIA UNICA SANTA ROSA DE VITERBO

NIT: 4277552-8
Nombre Jefe / Supervisor: EDUARDO SALCEDO GAVIRIA
Cargo Jefe / NOTARIO
Supervisor:
Correo Electrénico Jefe / Edutiba@hotmail.com
Supervisor:
Teléfono Celular Jefe / 3202163305
Supervisor:
Teléfono Fijo Jefe / 3193984289
Supervisor:

DATOS DE LA PRACTICA
Fecha de Inicio de la Practica: 16 DE MARZO DE2 2020
Fecha de Fin de la Practica: 12 DE JUNIO 2020
Periodo Académico de Ia 2020-01
Practica:
Tipo de Vinculacion: Practica Profesional como Opcion de Grado
Dedicacién Horaria Semanal: (18) horas semanales
Remuneracién - Patrocinio Mensual: $0

Lugar de Realizacion (Ciudad,

Pais):
Docente Supervisor:

SANTA ROSA DE VITERBO-BOYACA-COLOMBIA

ALBYN FABIAN LEON BAQUERO

Correo Electronico Docente: decano.derecho.duitama uan.edu.co
Teléfono Celular Docente:
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Anexo 3. Compromisos y declaraciones
Compromisos del Estudiante

Por medio de esta Acta de Inicio, en mi calidad de estudiante en practica me

comprometo a:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Estar matriculado/a en la Universidad y cumplir con los requisitos para iniciar practicas
profesionales.

Inscribir y legalizar la practica en las fechas establecidas por la Facultad de Derecho.
Estar afiliado/a a una EPS o amparado por el sistema de seguridad social en salud como
afiliado al régimen subsidiado durante el tiempo de mi practica. Para practicas en el
exterior, estar cubierto/a con un seguro médico internacional durante la estancia en el
pais destino.

Realizar la practica en las fechas acordadas, respetando lo pactado, con la Empresa /
Institucion.

Adelantar las actividades derivadas de la practica en la Empresa / Institucion.

Cumplir con el Reglamento General de Estudiantes y los Lineamientos de Opcion de
Grado.

Cumplir con la reglamentaciéon de la Empresa / Institucién, en todo aquello que sea
aplicable en mi categoria de estudiante en practica.

Mantener la confidencialidad y abstenerme de usar para mi o para terceros la
informacion que reciba o llegue a conocer en el desarrollo de la practica, reproducirla o
divulgarla.

Acogerme a las sanciones a que diera lugar, en caso de incumplir los reglamentos arriba
mencionados, o por desconocer alguno de los requisitos exigidos en los Lineamientos
de Opcidén de Grado para la validacion académica de mi practica como opcion de grado.

10)Asegurarme de que, si tomo materias al tiempo de la practica, éstas no interfieran con

el trabajo asignado.

11)Participar activamente en el proceso de evaluacion y seguimiento a la practica, asistir a

las reuniones de seguimiento que me apliquen y entregar los formatos e informes en las
fechas establecidas en el cronograma, cumplir la totalidad de las 240 horas de practica,
y entregar al finalizar el informe obligatorio de la pasantia.
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Declaraciones del Estudiante

Yo, de forma voluntaria y bajo mi propia responsabilidad participaré en la actividad

de practica académica. En consecuencia, declaro que:

1)

2)

3)

4)

5)

Conozco plenamente y acepto las condiciones de la practica que realizaré y que se
encuentran establecidas bien sea en el convenio suscrito entre la Universidad vy la
Empresa /Institucion, o en el documento de vinculacion suscrito por mi y la Empresa /
Institucion, segun el caso.

Me considero apto/a para desempefiar las actividades establecidas con la dedicacion,
esmero y eficiencia requeridas.

La Universidad Antonio Narifio queda libre de toda responsabilidad por cualquier hecho
o circunstancia que se presente tanto en el desplazamiento como durante el desarrollo
de dicha actividad y que pueda comprometer mi integridad fisica y/o patrimonial.

Estoy informado/a que si la practica académica que realizaré se ampara bajo un
convenio de practicas suscrito entre la Universidad Antonio

Narifio y la Empresa / Institucion, mi vinculacion no generara ninguna relacion laboral, y
que en el caso que dentro del ejercicio de las funciones descritas en esta Acta y/o el plan
de trabajo sufriera algun tipo de accidente u otro, la Empresa /Institucién no intervendra
0 se hara responsable en ningun caso teniendo en cuenta que me encuentro amparado/a
por la poliza estudiantil de accidentes de la Universidad o el seguro médico internacional.
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Anexo 4. Plan de practica

El objetivo general, las principales actividades y productos a desarrollar en la practica
son:

Seleccionar, agrupar y organizar la informacion, respecto a los requisitos y documentos
necesarios, establecidos por la normatividad vigente para el desarrollo y ejecucion de cada
uno de los actos notariales.

Verificar, estudiar y analizar los diferentes presupuestos de fondo y forma de todos los actos
notariales.

Mejorar la capacitacion, formacion, habilidades y experiencias, en los diferentes servicios
prestados a los usuarios del servicio notarial por medio de las labores encomendadas a
realizar.

Objetivo general de la practica: Actualizacion sobre la normativa y unificacion de criterios

juridicos aplicables en las competencias y funcién notarial.

Actividad

Producto A Entregar

Observaciones

1) Conocer los procesos de los actos
notariales y su relacion juridica que tiene
como fin crear, modificar y extinguir
derechos y obligaciones.

Analisis de la
reglamentacion de la
funcion del notario y su
competencia, este contiene
requisitos que se deben
tener en cuenta para llevar
a cabo cada uno de los
actos notariales

2) Analizar el principio de la “fe publica“, por
la cual constatan que los documentos que se
firman ante el notario son conformes a la ley
y los acuerdos que presencia se hacen de
manera libre y consciente.

Definir y detallar
puntualmente normatividad,
requisitos y procedimiento
de los actos notariales.

3) Prestar atencion a la actividad del
funcionario desde su principio hasta su fin,
se logré apreciar las distintas expresiones
de voluntad de los que van a otorgar la
escritura o percibe hechos que van a quedan
plasmados en el acto notarial a realizar

Informe especificando cada
uno de los actos notariales.

4) Producir un Informe de Resultado de

Pasantia, que consistira en un texto escrito | Informe final de practica
que informe sobre el desarrollo de los | competencias y funcidon
objetivos trazados y que dieron el resultado | notarial.

obtenido tras haber realizado la pasantia.

Para los efectos legales pertinentes, este documento se suscribe voluntariamente el
dia 16 de marzo de 2020.

o S

LUZ MARIEL ACOSTA MEDINA
Estudiante en Practica
C.C. 46.668.648

ALBYN FABIAN LEON BAQUERO

Coordinadora de
Registro

Monitor

Acreditacion

y

Calificado — Duitama- Docente
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Anexo 5. Certificacion de finalizaciéon de la pasantia
emitida porla entidad

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA

CIRCULO DE SANTA ROSA DE VITERBO :
EDUARDO SALCEDO GAVIRIA .
NOTARIO UNICO Libertad y Orden

EL SUSCRITO NOTARIO UNICO DEL CIRCULO DE SANTA ROSA DE VITERBO, EN USO DE
SUS FACULTADES LEGALES,

HACE CONSTAR:

Que la senora LUZ MARIELA ACOSTA MEDINA, quien se identifica con la cédula de
ciudadania numero 46.668.648 expedida en Duitama, dio cumplimiento a las 240 horas requeridas
para el trabajo de grado MODALIDAD PASANTIAS 240 HORAS desde el dia 16 de marzo de 2020
hasta el dia 12 de junio de 2020 como estudiante designada por la universidad Antonio Narifio, Sede
Duitama.

En tal condicion cumplié funciones relacionadas con el area Juridica tales como:

- Tramites de conciliacion.

- Estudio de titulos

- Estudio de hipotecas

- Estudio y trdmites de escrituracion.

- Tramites de escrituras de cambio de nombre y correccion registro civil.

- Revision de documentacion para liquidacion notarial de herencia para ser aceptados en esta
Notaria.

- Estudio de titulos de certificados de libertad y escrituras publicas para cada uno de los
tramites antes mencionados y para todas las consultas realizadas por los usuarios.

- Las demas actividades que el Notario le designé en su oportunidad.

Funciones que adelanté en un horario de lunes a viernes de 08:00 a.m a 12 m., en forma
continua e ininterrumpida de manera eficiente y cumplida

Se expide la presente certificacion a solicitud de la interesada, a los doce (12) dias del mes
de junio de dos mil veinte (2.020).

El Notario,

ORIGINAL FIRMADO
EDUARDO SALCEDO GAVIRIA

Carrera 5 No. 9-54 Santa Rosa de Viterbo-Boyaca
Tel: 3193984289
edutiba@hotmail.com
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Duitama, 12 de junio de 2020

VHGILADA MINEDUCACION

ALBYN FABIAN LEON BAQUERO, actuando en calidad de monitor de la pasantia o
Practica Juridica, mediante la presente hago constar la aprobacion del informe Resultado
de Pasantia presentado por la estudiante de Derecho LUZ MARIELA ACOSTA MEDINA,
identificada con C.C N°.46.668.648 Duitama y codigo estudiantil N°.20751522220, tal y
como lo regulan los Lineamientos Opciones de Trabajo de Grado de la Facultad de Derecho
en su version final para el afio 2019, articulo 7 que establece:

...”ARTICULO 7. CALIFICACION. Los Trabajos Escritos podrén ser aprobados, aceptados con
modificaciones o reprobados. La calificacion dada por cada uno de los jurados sera individual para cada
uno de los proyectantes y sera comunicada por escrito al Decano o Director del Programa Académico,
en los dos dias habiles siguientes a la sustentacion. EI Comité UDCI dejara el acta, registro de las
calificaciones obtenidas por el proyectante, junto con las recomendaciones pertinentes a cada caso.
Paragrafo Primero: de ser aprobado, los estudiantes deberan remitir copia del Trabajo Escrito, en la
cantidad y modalidad establecida por la Biblioteca de la UAN. El jurado podra recomendar al Comité
Académico de la Universidad Antonio Narifio, que el trabajo reciba una calificacién adicional de
“meritoria” o “laureada” si es de excepcional calidad u originalidad durante la sustentacién publica.
Paragrafo Segundo: Los trabajos aceptados con modificaciones, deben ser subsanados en un plazo
méximo de un mes calendario.

Paragrafo Tercero: En el evento de ser reprobado, los jurados sustentaran por escrito su concepto
ante el Comité UDCI, y de acuerdo a la profundidad de las modificaciones requeridas, se fijara una
fecha para que los estudiantes presenten las correcciones necesarias y soliciten de nuevo ante la
Decanatura la asignacion de jurados”.

Con base en lo anterior y toda vez que el informe Resultado de Pasantia se presenté dentro
de las fechas establecidas en el Acta de Inicio de la practica juridica, se reitera el
cumplimiento del informe de conformidad al lineamiento anterior sefialado

Cordialmente,

ALBYN FABIAN LEON BAQUERO
DECANO UNIVERSIDAD ANTONIO NARINO
SEDE- DUITAMA
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PUBLICACION Y REPRODUCCION ELECTRONICA DE TRABAJOS DE

IGRADO [Fecha: 2020/06/12

Yo, LUZMARIELA ACOSTA MEDINA, mayor de edad, identificado con CC_X CE TI _ N° 46.668.648 de Duitama, actuando
en nombre propio, en mi calidad de autor del trabajo de grado o Tesis, titulado: COMPETENCIA Y FUNCION NOTARIAL,
presentado y aprobado en el afio 2020 como requisito para optar el titulo de ABOGADA, autorizamos al Sistema Nacional de
Bibliotecas para que, con fines académicos y de manera gratuita, presente a la comunidad educativa la produccion intelectual de la
UNIVERSIDAD ANTONIO NARINO, a través de la visibilidad de su contenido de la siguiente manera:

1. Los usuarios puedan consultar el contenido de este trabajo de grado en los sitios web que administra la
Universidad Antonio Narifio, en Base de Datos, en otros Catalogos y en otros sitios Web

Web, Redes y Sistemas de Informacion nacionales e internacionales “Open Access” y en las redes de
informacién del pais y del exterior, con las cuales tenga convenio la Universidad Antonio Nariiio.

2. Permita la consulta a los usuarios interesados en el contenido de este trabajo, para todos los usos que tengan
finalidad académica, ya sea en formato CD-ROM o digital desde Internet, Intranet, etc., y en general para cualquier
formato conocido o por conocer.

3. Continuo conservando los correspondientes derechos sin modificacion o restriccion alguna puesto que; de acuerdo
con la legislacion colombiana aplicable, el presente es un acuerdo juridico que en ningin caso conlleva la
enajenacion del derecho de autor y sus conexos.

De conformidad con lo establecido en la Ley 23 de 1982, Ley 44 de 1993, Decision Andina 351 de 1993, Decreto 460 de 1995 y
demas normas generales sobre la materia, utilice y use en todas sus formas, los derechos patrimoniales de reproduccion,
comunicacion publica, transformacion y distribucion (alquiler, préstamo publico e importacion) que me corresponden como creador
de la obra objeto del presente documento.

EL (LOS) AUTOR (ES) - ESTUDIANTES, manifiesta que la obra objeto de la presente autorizacion es original y la realiz6 sin violar
o usurpar derechos de autor de terceros, por lo tanto, la obra es de su exclusiva autoria y tiene la titularidad sobre la misma.
CLAUSULA DE INDEMNIDAD: En caso de presentarse cualquier reclamacion o accion por parte de un tercero en cuanto a los
derechos de autor sobre la obra en cuestion, EL ESTUDIANTE - AUTOR, asumira toda la responsabilidad, y saldra en defensa de
los derechos aqui autorizados; para todos los efectos la Universidad actiia como un tercero de buena fe; asi mismo el aca firmante
dejara indemne a la Universidad de cualquier reclamacion o perjuicio.

Para constancia se firma el presente documento en Duitama, a los doce (12) dias del mes Junio del afio Dos Mil Veinte 2020.

AUTOR Y/O ESTUDIANTE
Firma  Sdmopp
Nombre LUZ MARIELA ACOSTA MEDINA
C.C. 46.668.648 DUITAMA

NOTA IMPORTANTE: El autor certifica que conoce las derivadas juridicas que se generan en aplicacion de los
principios del derecho de autor.

Este documento es propiedad de la Universidad Antonio Narifio, prohibida su reproduccion sin autorizacion de la autoridad de Aprobacion
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o ACTA NOTA FINAL PASANTIA

Titulo del Pasantia:

VIGILADA MINCTUCAOON

NOTARIA UNICA DEL CiRCULO SANTA ROSA DE VITERBO

En la ciudad de Duitama siendo las 4:00 p.m. del dia 14 dias de agosto de 2020 se reunieron en las instalaciones
de la Universidad Antonio Narifio los miembros del Comité de Trabajo de Grado al ser evaluadores del informe
de Pasantia de la estudiante LUZ MARIELA ACOSTA MEDINA identificada con c.c 46.668.648, quien realizo
pasantia de 240 horas en la Notaria Unica del Circulo Santa Rosa de Viterbo. Tras la revision efectuada y una
vez verificada el acta de aprobacion de informe de pasantia elaborado por el docente supervisor, se otorgd la
siguiente calificacion:

EVALUADORES INFORME
RESULTADO DE
PASANTIA

Comite Trabajo de Grado

NOTA FINAL

Con base en lo anterior se reitera que el correspondiente informe de pasantia, fue APROBADO,

al cumplir con los requisitos estipulados en los lineamientos de trabajo de grado de la Facultad de
Derecho de la Universidad Antonio Narifio, que a continuacion se enlistan:

APROBADO

-Informe de pasantia

-Certificado entidad realizacion pasantia
-Plan pasantia (cronograma pasantia)
-Acta de inicio

-Aprobacion informe supervisor

Como constancia de lo anterior firman:

=S
Dra. Laura Margarita Barreto my R0c‘i0’ C&irdel.las R
Miembro Comité Tl‘abajo de Miembro Comité Trabajo de Grado

Grado Facultad de Derecho Facultad de Derecho
K D Al‘;yﬁ Fabian Leén B
Dr. Albyn Fabian Leén r. tan Leon Baquero

Baquero Decano Facultad de Decano Facultad de Derecho
Derecho Facultad de Derecho Facultad de Derecho
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